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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabalyzat célja:

A cél az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 34. § (3) bekezdésének eleget téve, a Szent Orsolya
Iskolakozpont miikddése soran keletkez6 kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa, a
kozérdekli adatigénylések teljesitési rendjének meghatarozasa. A Szabalyzat célja tovabba a
kozérdeki ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok
meghatdrozasa, az egységes iigymenet ¢és feleldsségi rend kialakitasa, az informacidéaramlas
naprakészségének biztositasa érdekében.

1.2. A Szabalyzat hatélya:

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Szent Orsolya Iskolakézpont (a tovabbiakban:
Iskolakozpont) valamennyi dolgozdjara. A Szabalyzat targyi hatalya Kkiterjed az
Iskolakozpont tevékenységével kapcsolatos, illetve a miikodés soran keletkezd —
jogszabaly altal kozzéteendd — kozérdek, és kozérdekbol nyilvanos adatra.

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 eljaras rendje

2.1. Az igénylés mddja, teljesitése
— Kozérdekli adatot barki igényelhet szoban, irdsban vagy elektronikus uton. A

kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

— Az igényeket az adatkérd altal kért modon kell teljesiteni. Az eldterjesztett igényt
akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

— azigényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra
keriilt, €s az igy az igénylonek irdsos formaban is elérhetd, tovabba az
adatszolgaltatas ilyen modjat az adatkéré megfelelonek tartja,

— azigényld szoban kéri a valaszt,

— azigény az Iskolakdzpont eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

— szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara a tajékoztatas kielégitd.

— A szoban elGterjesztett igényt feljegyzés formdjaban irasba kell foglalni akkor, ha a
szobeli teljesitést az adatkérd nem fogadja el.

— A kozérdekii adat megismerésére irdanyul6 igényt a beérkezését kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy ardnytalanul nagy
munkaerd-raforditassal teljesithetd, a hatdridé 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl
az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

— Az adatigénylésnek kozérthetd formaban — és amennyiben ezt az Iskolakdzpont
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes -, az igényld altal kivant modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar nyilvdnossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.



Ha a kozérdekili adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt, amelynek megitélése az
igazgat6 feladata, a kérelmet benytjténak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

2.2. Az adatigénylés elutasitasa, jogorvoslat

Az adatigénylésnek az Iskolakézpont nem koteles eleget tenni:

- az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo
kérelem esetén, amennyiben az azonos adatkdrbe tartozo adatokban nem tortént
valtozas, valamint

- ha az igényl6 nem adja meg a nevét (nem természetes személy igényld esetén
megnevezését), tovabbd azt az elérhetdséget, amelyen szamdra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Egyes kozérdekii adatok megismerése iranti igény teljesitése - jogszabalyon alapuld
- mérlegelési lehetdséget biztosit az adatkezeldnek. Ez esetben a teljesités kizarolag
abban az esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdld kozérdek
nagyobb sulyi, mint az annak megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6
kozérdek.

A kozérdekil igény teljesitése nem tagadhaté meg arra vald hivatkozassal, hogy:
- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni,
- az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatdssal egylitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban — ami torténhet elektronikus uton is -, az
igénylot értesiteni kell.

A kozérdekli adatkérések elutasitasat az Iskolakozpont adatfelelése koteles a
melléklet szerinti tdblazatban nyilvantartani.

2.3. Koltségtéritésre vonatkozo szabalyok

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil, az
igényld masolatot kaphat. Az Iskolakozpont az adatigénylés végrehajtasaért a
kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott koltségtéritést allapithat
meg.

A koltségtérités meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

- az adathordozo kézbesitési koltsége,

- ha az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz képest aranytalan
munkaeré-raforditast igényel, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.



A koltségtérités 0sszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni
kell. Az igényl6 a tdjékoztatadst kdvetden nyilatkozik arrol, hogy az igénylését
fenntartja-e. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Iskolakozpont
altal megallapitott, de legalabb 15 napon beliil koteles a megadott szamlaszamra,
vagy a hazipénztarba befizetni. A kért adatok tovabbitasa a koltségek megtéritését
kovetden torténik.

3. Kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo eljaras rendje

3.1.

3.2.

3.3.

Az Iskolakozpont igazgatdja

Miikddteti az Iskolakozpont honlapjat, biztositja annak technikai hatterét.
Kialakitja a honlap adatstruktiréjat, tartalmat és formajat.

Ellen6rzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok
megfelel0sségét.

Folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi, az 4altalanos,
kiilonos ¢és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adat
elérhetd legyen.

Biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
részére atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok hitelességének
biztositasa).

Az Iskolakozpont adatfeleldse

Az igazgato altal kijelolt — a munkakori leirasaban is felhatalmazott — adatvédelmi
felelds az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen

ellatja a jogszabaly altal el6irt adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Az adatfelelés gondoskodik az adatok frissességének, tartalmi és formai megfelel6-
ségének folyamatos ellendrzésérol.

Az infotv. és az Iskolakézpont feladat- és hataskorébe tartozo ligyek intézésére
iranyado jogszabalyok, valamint a jelen szabélyzat eldirdsait koteles betartani.

Azonnali tdjékoztatasi kotelezettsége van az igazgatd felé, amennyiben
feladatkorében felmeriil barmilyen kdzzétételi probléma.

Eszrevétel esetén a kozzététellel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul
koteles megsziintetni.

A kozzététel rendje



A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteendd adatokhoz valod
hozzaférést az Iskolakozpont elsddlegesen a székhelyintézmény sajat honlapjan
torténo kozzététellel biztositja.

Kozzétételen a jogszabalyban meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositasra alkalmatlan modon, a hozzaférés
tekintetében korlatozastol mentesen, kinyomtathatd €s részleteiben is kimasolhatd
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetoveé tételét értjiik.

A honlapra torténd feltoltést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és a
kozlés idotartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridoknek. Azokat
az adatokat, amelyek kozzétételére a jogszabaly nem allapit meg hataridét, az adat
keletkezését, illetve megismerését kovetd 5 napon beliil kell kdzzétenni.

Az Iskolakdzpont a honlapjan a 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 23. § (1)

bekezdés szerint a kdvetkezd adatokat teszi kozzé:

— afelvételi lehetdségrodl sz616 tajékoztatot,

— a beiratkozasra meghatarozott iddt, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok,
csoportok szamat,

— koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét,
tovabba tanévenként, nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket,
a fenntart6 altal adhaté kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési
feltételeket is,

— a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval Osszefiiggd értékelésének
nyilvanos megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos —
nyilvanos megallapitasokat tartalmaz6 — vizsgalatok, ellendrzések felsoroldsat,
idejét, az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait,
egy¢eb ellendérzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

— a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasdnak rendjét, éves munkaterv alapjan
a nevelési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események
id6pontjait,

— a pedagogiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabalyok megtartasaval,

— a szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagodgiai programot
tartalmazza.

— a betoltott munkakorok alapjan a pedagoégusok iskolai végzettségét és
szakképzettségét,

— a betdltott munkakordk alapjan a neveld €s oktatd munkat segitok szamat, iskolai
végzettségét és szakképzettségét,

— az orszagos mérés-értékelés évenkénti eredményeit,

— atanuldk le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

— atandran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehetdségét,

— ahétvégi hazi feladatok €s az iskolai dolgozatok szabdlyait,

— az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét,

— aziskolai osztalyok szdmat és az egyes osztalyokban a tanulok létszamat.

A kollégiumi kozzétételi lista a fent meghatarozottakon kiviil tartalmazza:



3.4.

— a betdltott munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét ¢és
szakképzettségét,

— aszabadidds foglalkozasok korét,

— az externatusi ellatds igénybevételének lehetOségét,

— akollégiumi csoportok szdmat és az egyes csoportokban a tanuléi 1étszamat.

Az alapfoki mivészeti iskolai kozzétételi lista a fent meghatarozottakon kiviil

tartalmazza

— a betoltott munkakordk alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét &s
szakképzettségét,

—  a bet6ltott munkakorok alapjan a neveld és oktatd munkat segiték szamat, iskolai
végzettségét és szakképzettségét,

— az elsé mindsités évéhez viszonyitva az eloképzd, az alapfoku és a tovabbképzd
évfolyamok szamat,

— az orszagos, nemzetkozi és egyéb szakmai bemutatokon, rendezvényeken,
versenyeken, fesztivalokon, kiéllitasokon vald részvételt,

— amegyel, teriileti szakmai bemutatokon, versenyeken elért eredményeket,

— az alapfoka miivészeti iskola rendezvényeit, hagyomanyait,

— a helyi kulturalis életben torténd szerepvallalést,

— miivészeti aganként a csoportok szdmat és a csoportok tanuloi 1étszamat.

A kozzétett allomanyok formatuma pdf, képek esetében jpg. Mas formatumokat
akkor lehet alkalmazni, ha az el6z6 két formatum nem alkalmas arra, vagy csak
jelentésen  hatranyosabb  feltételekkel (méret, sebesség) az informacio
megjelenitésére.

Amennyiben a kozzétételi lista valamely pontja a honlapon mar egyéb helyen
fellelhetd, tigy (az eredeti hivatkozds megdrzése mellett) a hivatkozast akként kell
elhelyezni, hogy az a honlap megfeleld részére navigaljon.

A helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepld adatok torlését, modositasat, cseréjét kizardlag az adatfelelds
végezheti el.

A végrehajtott barmely cselekmény — 1) adat felvitele, adat mddositasa, torlése,
cseréje — az lgazgato feleldsségi korébe tartozik.

Az adatfelelds az igazgatd altal meghatarozott iddpontig modositja az Intézmény
honlapjat.

Az adatfelelésnek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napldznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és
1d6pontjat.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.



— Az adatfelelOs koteles az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezOségét ellendrizni.

4. Adatvédelmi eloirasok

— A kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges (ilyen
lehet a felhasznald szamitogépének IP-cime), a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul tor6lni kell.

— Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az igényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény
teljesitését kovetden, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes
adatait torolni kell.

5. Zaro rendelkezések

— Jelen Szabalyzat 2019. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.

Dombovar, 2019. marcius 26.

Kerényi Zsolt
igazgatd



Nyilvantartas a személyes adattal és kozérdekii adattal kapcsolatos igények elutasitasarol
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Valasz tovabbitasa




