Adatkezelési nyilvantartas

Az Adatkezel6 megnevezése:
Szent Orsolya Rendi Gardonyi Géza Katolikus Altalanos Iskola, Alapfokii Miivészeti Iskola és Kollégium
Rovid név: Szent Orsolya Iskolakdzpont
Képviseli: Kerényi Zsolt igazgatd
Székhely cime: 7200 Dombdvar, Kolesey u. 1-3.

Telefonszam: 74/565-135

E-mail-cim: szorgidombovar@gmail.com

Az adatvédelmi felelos:
Neve: Babati Gabriella
Telefonszama: 74/565-134

E-mail-cime: szorgidombovar@gmail.com

Erintettek kore /
Adatkezelés célja

Személyes adatok kategoriai

Cimzettek kategoriai

Torlés idopontja

Tanulokkal kapcsolatos adatkezelés

Erintettek kore:
Szent Orsolya Iskolakézpontban
tanulo, valamint kollégiumi

ellatasban részesiild didkok

A) Célja:
Tanuldéi jogviszony létesitése,
fenntartasa,  kotelez6  adat-
szolgaltatdas, a tanuléi jog-
viszonybol fakadd kotelezett-
ségek teljesitése, jogok
gyakorlasa
B) célja:
1. Az iskola, kollégium
tevékenységének

bemutatasa, népszeriisitése
2. A jelentkezok részvételének

biztositasa
3. Az 1. pontban foglalt célok
4. A tanulok iskolai,

kollégiumi helyszinen kiviili
programokon, eseményeken,
rendezvényeken valo
részvételének biztositasa

5. A tanulok étkezésének, ill. a

A) Torvényi kotelezettségen alapulé adatkezelés:

INKt. 41. § (4) bek.

Nyilvantartas tartalma a tanulok adatairdl:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsiga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime ¢€s a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezese, szama,

b) sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

c) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcesolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanuld tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozo adatok,

df) a tanul6- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanul6é magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és minésitése, vizsgaadatok,
ec) felnottoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tali kirandulason.

41. § (9) bek.

Az iskola tovabba nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott

A) torvény alapjan tovabbithatd adatok:

Nkt. 41. § (7) bekezdésben foglaltak koziil egyes adatfajtak tovabbithatok:
a fenntartd, birdsag, rendbrség,

1.

2.
3.
4.

5.
6.
részére.

foglalkoz6 szervezet, intézmény,
tankonyvforgalmazo,

ligyészség, telepiilési Onkormanyzat jegyzdje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat,
iskola (felvétellel, atvétellel kapcsolatos adatok),
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézmények,
csaladvédelemmel foglalkozo intézmény, szervezet, gyermek- és ifjisagvédelemmel

bizonyitvanyokat nyilvantartd szervezet

41. § (8) bekezdésben foglaltak koziil egyes adatfajtak tovabbithatok:
pedagdgiai szakszolgalatnak, nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,
szlilének, pedagodgiai szakszolgalat intézményeinek, iskolanak,

7
8.
9.

10.

érintett osztalyon belil,

nevelGtestiileten  beliil,
iskolavaltas esetén az 1) iskolanak, szakmai ellenérzés végzojének,

sziilének,

vizsgabizottsagnak,

didkigazolvanya kiallitasahoz sziikséges adatai a KIR adatkezelonek, didkigazolvany

elkészitésében kozremikodoknek.

42. § (2) bekezdés szerinti kitétellel

11.

a sziilének

42. § (3) bekezdés szerint tovabbithatd

12. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. tv. 17. §
(2) bekezdés szerinti eljarashoz sziikséges adatok
43. § (3) bek.

13. a41-43. § tanulokra vonatkozo adatai statisztikai célra tovabbithatok.
Onytv. 6. § (1) bek.
A koznevelési intézmény adatokat szolgaltat az oktatasi nyilvantartasba
7. § (1) bek.
a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo juttatas jogszerii igénybevételének megallapitasa
céljabol a szolgaltatast nyljtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére

1.

2.

hivatott részére,

a 2. § a)-g) pontjaban foglalt adatok valamint az 1. melléklet I. alcim c)-f) és h)

A) A

torvényi  kotelezettségen

alapul6 adatkezelés esetén a tarolas
idejét jogszabaly hatarozza meg.

Ahol a térvény az adatkezelés id6-
tartamat nem hatidrozza meg, az

adatok

nyilvantartasanak  sziik-

ségességét harom évente felil kell
vizsgalni.

Rogzités

taniigyigazgatasi doku-

mentacioban:

Nem selejtezhetd (NS):
Torzslapok, pottorzslapok,
beirasi naplok

20 év:

Felvétel, atvétel

5év:

Egyéb taniigyi dokumentaciod

! A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény
2 Az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény




megrendelés sordn  az
ételérzékenység jelzése és
specialis étkezési
igényeknek megfeleld
étkezés biztositasa

6. Felmentés iranti igény elbi-
ralasa, felmentés biztositasa

7. A kollégistak  megfeleld

kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz, igazolasahoz sziikségesek.

B) Hozzdjdruldson alapuld adatkezelés:

1. Fénykép-, hang- és videofelvétel készitésével kapcsolatos adatkezelés

2. Tanulményi, miivészeti, sport-, egyéb versenyekre jelentkezOk nyilvantartasba
vételével kapcsolatos adatkezelés

3. A tanulményi, mivészeti, sport-, egyéb versenyek eredményének nyilvanossagra

pontjaban foglalt adatok a rend6rség részére,

7. § (2) bek.

3. a2.§a)f), h)-j) pontban foglalt adatok a koznevelési feladatot ellatd hatosag részére.
7. § (3) bek.

4. az Oktatasi Hivatal a koznevelési feladatokat ellatd hatdsag részére a

feladatellatasahoz sziikséges adatok tekintetében kozvetlen hozzaférést biztosit.
7. § (4) bek.
5. adategyeztetés céljabol annak a koznevelési intézménynek, amellyel a tanuld

B) Hozzéjarulason alapulé adatok
Orzési ideje lehet:

Hozzéjarulas visszavonasaig,
Tanuldi jogviszony
fennalldsaig,

egészségligyi ellatasanak hozatalaval kapcsolatos adatkezelés jogviszonyban all, és amely az oktatasért felelés miniszter altal jovahagyott iskola- |-  Adott cél megvaldsulasaig,
biztositasa 4. A tanulok utaztatasaval kapcsolatos adatkezelés adminisztracios rendszert hasznal. — Hataridé nélkiil (pl. iskolai
8. A didkok ¢és  sziileik 5. Tanuldi étkeztetéssel kapcsolatos személyes és kiilonleges adatok kezelése 7. § (5) bek. évkonyvben 1évé személyes
értesitése, kor-e-mailek kiil- 6. Egésznapos iskola aloli felmentéssel kapcsolatos adatok kezelése (kizarolag 6-8. 6. orszagos egészségbiztositasi szerv. adatok)
dése, kapcsolatfelvétel, kap- osztalyos tanulokat érint) 7.§ (9) bek.
csolattartas 7. Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatokban szerepld, valamint egészségiigyi 7. A kozépfoku felvételi eljarasban résztvevo kdzépfoku iskolaknak.
9. Hitéleti nevelés biztositasa, allapottal kapcsolatos személyes ¢és kiilonleges adatok kezelése (kollégium)
hitoktatasra valo jelentkezés 8. Kollégiumi levelezdlistan és elérhetdségi listan szerepld személyes adatok B) Hozzdjarulas alapjdan tovabbithato adatok:
lebonyolitasa 9. Hitéleti neveléssel kapcsolatos személyes adatok 1. Az Iskolakozpont és a kollégium honlapja, kozdsségi oldalon létrehozott iskolai,
kollégiumi profil, faliujsag, egyéb iskolai, kollégiumi kiadvany
2. Alebonyolitast szervezok részére
3. Az 1. pontban foglalt helyeken
4. A tanulok, kisérok szallitasat lebonyolitd cég részére
5. Az étkezést biztosito vallalkozas részére
6. Az adatokat az iskola harmadik személynek nem adja at
7. A kollégium egészségiigyi ellatasat biztosito vallalkozas részére
8. A kollégium az adatot harmadik személynek csak az érintett hozzajarulasaval adja at
9. A kollégium hitéleti nevelését biztosité egyhazi személynek, plébanianak
Munkavégzésre iranyulo jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
Erintettek kire: A) Torvényi kotelezettségen alapulo adatkezelés A) Torvény alapjan tovabbithato adatok: A) A torvényi kotelezettségen
Az Iskolakdzponttal munka- | Nyilvantartas tartalma: Nkt. 41. § (5) bek. alapuld adatkezelés esetén a tarolas
viszonyban, megbizasi | Kjt. 5. melléklet (teljes munkaidds, pedagdgus munkakdrben alkalmazottak) A személyes adatok védelmére vonatkozé célhoz kotottség megtartasaval: idejét jogszabaly hatarozza meg.
jogviszonyban allok. 1. neve (leanykori neve) 1. a fenntartonak, Ahol a térvény az adatkezelés id6-
2. sziiletési helye, ideje 2. akifizet6helynek, tartamat nem hatdrozza meg, az
3. anyjaneve 3. abirosagnak, adatok nyilvantartasanak  sziik-
A) Célja: 4. TAJ széma, addazonosito jele 4. rendOrségnek, ségességét harom évente feliil kell
Munkavégzésre iranyuld | 5. lakohelye, tartdzkodasi hely, telefonszama 5. ugyészségnek, vizsgalni.
jogviszony létesitése, teljesitése | 6. csaladi allapota 6. akozneveléssel 6sszefliggd igazgato tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek,
vagy megsziintetése, munka | 7. gyermekeinek sziiletési ideje 7. a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, — 50 ¢év:
iranyitasa, tervezése, | 8. egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete 8. anemzetbiztonsagi szolgalatnak Személyzeti, bér-, munkatigyek,
szervezése, juttatasok, kedvez- | 9. legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi) tovabbithatok. tarsadalombiztositas
mények megallapitasa, | 10. szakképzettsége(i) 41. § (6) bek.
kotelezettségek, jogok | 11. iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése(i), valamint 9. Pedagogusigazolvany kiadasahoz sziikséges adatok (63. § (3a) bek.) tovabbithatok a
gyakorlasa. meghatarozott munkakér betdltésére jogositod okiratok adatai KIR adatkezelGje, a pedagogusigazolvany elkészitésében kdzremiikodok részére.
12. tudomanyos fokozata Onytv. 7. § (6) bek.
13. idegennyelv-ismerete 1. A foglalkoztatashoz kapcsolodd juttatasok jogszerli igénybevételének megallapitasa
B) célja: 14. a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban tOltott idStartamok céljabol a szolgaltatdst nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérzésére hivatott
1. Munkabér, juttatasok, megnevezése, részére
megbizasi dijak folyositdsa | 15. a munkahely megnevezése, 7. § (7) bek.
2. Az iskola szellemiségével | 16. a megsziinés modja, idépontja 2. Az Oktatasi Hivatal a kdznevelési feladatokat ellatdo hatosag részére a feladatellatdsahoz
nem ellentétes jogviszony | 17. a kozalkalmazotti jogviszony kezdete sziikséges adatok tekintetében kozvetlen hozzaférést biztosit.
létesitésének engedélyezése | 18. allampolgarsaga 7. § (8) bek.
3-4. A dolgozd egészségének, | 19. a biiniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte 3. Adategyeztetés céljabol annak a koznevelési intézménynek, amellyel az alkalmazott




biztonsaganak védelme
5. Kapcsolattartas
6. Iskolai

bemutatdsa

tevékenység

20. a jubileumi jutalom ¢és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalo
iddtartamok

21. akozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

22. e szervnél a jogviszony kezdete

23. a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-
szama

24. cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

25. a mindsitések idopontja és tartalma

26. személyi juttatasok

27. akozalkalmazott munkabol vald tavollétének jogecime és idGtartama:

28. a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges €s a hatarozott idejl
athelyezés id6pontja, modja, a végkielégités adatai

29. A kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai [41. §
(1)-(2) bek.]

Nkt. 41. § (2) bek.

30. a pedagdgus oktatdsi azonositd szamat, pedagogusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya
iddtartamat és heti munkaidejének mértékét.

Nkt. 41. § (3) bek. Oraadé tanarok nyilvéantartott adatai:

31. neve,

32. sziiletési helye, ideje,

33. neme, allampolgéarsaga, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartdzkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

34. lakohelye, tartozkodasi helye,

35. végzettsége, szakképzettsége,

36. oktatasi azonosito szama

Mt. 45. § Nem pedagogus

nyilvantartott adatai:

37. neve (leanykori neve)

38. sziiletési helye, ideje

39. anyja neve

40. TAJ szama, adbéazonosito jele

41. lakohelye, tartozkodasi hely

42. munkaideje

munkakorben foglalkoztatottak munkaszerzédés alapjan

B) Hozzajarulason alapulo adatkezelés

o6raadoi jogviszonyban all, és amely iskolaadminisztracios rendszert hasznal.
7.§(12)
4. A pedagodgiai-szakmai szolgaltatast nyQjto részére.
7. § (13) bek.
5. Az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés esetén az alkalmazott munkaltatdjanak, a
fenntartonak, az ellenérzést végzo szakértok részére.
7. § (14) bek.
6. Mindsitd vizsga, mindsitési eljards esetén az alkalmazott munkaltatojanak, a
fenntartonak, az ellenérzést végzo szakértok részére.

B) Hozzéjarulason alapuld adatok
Orzési ideje lehet:

1. Bankszamlaszam —  Hozzéjarulas visszavonasaig,
2. Munkaviszonyra vonatkozo tovabbi jogviszonyok —  Munkavallaloi jogviszony
3. Egészségi allapotra vonatkozo adatok (pl. vérzékenység, epilepszia) fennallasaig,
4. Pszichés problémara vonatkozo adatok —  Adott cél megvaldsulasaig,
5.  E-mailcim — Hataridé6 nélkiil (pl. iskolai
6. Fénykép, video-, hangfelvétel évkonyvben 1évé személyes
adatok)
Sziilokkel / Torvényes képviselokkel kapcsolatos adatkezelés:
Erintettek kore: A) Torvényi kotelezettségen alapulo adatkezelés A) Torvény alapjan tovabbithato adatok: A) Torvényi kotelezettségen

Sziildk, torvényes képviselok

41. § (4) bek.
b) sziild, torvényes képviseld neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszdma

Nkt. 41. § (7) bekezdésben foglaltak koziil egyes adatfajtak tovabbithatok:
1. a fenntartd, birdsdg, rendOrség, ligyészség, telepiilési Onkormanyzat jegyzdje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgélat,

alapulé adatkezelés esetén a tarolas
idejét jogszabaly hatarozza meg.
Ahol a torvény az adatkezelés id6-

A) Célja: B) Hozzdjdruldson alapuld adatkezelés 2. iskola (felvétellel, atvétellel kapcsolatos adatok), tartamit nem hatirozza meg, az
Az Iskolak6zponttal tanuldi | 10. A tanul6 sziileinek foglalkozasa (Jelentkezési lap) 3. egészséglgyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézmények, adatok nyilvantartasanak  sziik-
jogviszonyban allok  sziileit, 4. csaladvédelemmel foglalkoz6 intézmény, szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel | ségességét harom évente feliill kell
torvényes képviseloit terheld foglalkozo szervezet, intézmény részére, vizsgalni.

kotelezettségek teljesitése, részére.




jogok gyakorlasa, a tanulo
képviseletével Osszefliggd
feladatok ellatasa, kapcsolat-
tartas.

B) Célja:

A tanuld csaladi hatterérdl
tajékozodas

41. § (8) bekezdésben foglaltak koziil egyes adatfajtak tovabbithatok:
5. pedagdgiai szakszolgalatnak, nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,
6. atanuld iskolavaltasa esetén az 0j iskolanak, szakmai ellenérzés végzdjének,
42. § (3) bekezdés szerint tovabbithatd
7. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tv. 17. §
(2) bekezdés szerinti eljarashoz sziikséges adatok
Onytv. 7. § (1) bek.
1. A2.§c)pontjaban foglalt adat a renddrség részére,
2. akoznevelési feladatot ellatd hatdsag részére
tovabbithato.

Rogzités

taniigyigazgatasi doku-

mentacioban:

NS:
Torzslapok,
beirasi naplok
20 év:

Felvétel, atvétel
5év:

Egyéb taniigyi dokumentacio

pottorzslapok,

B) Hozzajarulason alapulé adat
Orzési ideje:

A gyermek felvételét, illetve
felvételének elutasitasat
kovetéen a jelentkezési lap
megsemmisitésre kertil.

Szerzodéses jogviszonyban allokkal kapcsolatos adatkezelés:

Erintettek kore:

Vallalkozasi, bérleti, megbizasi,
egyéb szerz6déses jogviszony-
ban allok

Célja:

Az Iskolakdézpont tevékeny-
ségének ellatasahoz sziikséges
szerz6déses kotelezettségeinek
teljesitése

Szerzédéses jogviszonyon alapuld adatkezelés

Az Iskolakdzponttal szerzédést kot természetes személy vagy jogi személy képviseldjének
neve, lakcime, anyja neve, addazonositdé szadma, szamlaszama, illetve kapcsolattartéjanak
elérhetésége (telefonszam, e-mailcim)

Szerzodéses jogviszonyon alapjén tovabbithato adatok
- Fenntart6
- birdsag, ligyészség, rendorség, illetve az ellendrzésre jogosult szervek
részére.

Célhoz

kototten,  illetve  az

iratkezelési szabalyzat szerint 10 év.

Az adatvédelem, -biztonsag érdekében tett intézkedések:

Az Iskolakdzpont altal kezelt, illetve 0rzott személyes adatokat az aldbbiak szerint tartja nyilvan:
- papiralapon rogzitett személyes adat,
- elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,
- elektronikusan létrejott, papiralapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat,
- honlapon kozzétett személyes adat

Az Iskolakdzpont mind az adatkezelés meghatarozasakor, mind az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, amelyek biztositjak az adatvédelmi elvek megvaldsitasat, az érintettek

jogainak védelmét.

A papiralapon régzitett személyes adatokat tartalmazo iratokat zarhatd, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el. Az aktiv kezelésben 1év0 iratokat zarhatd szekrényben helyezi el, biztositja,
hogy azokhoz csak az illetékes ligyintézok férjenek hozza. Az irat elintézési hataridejét kovetden zarhato irattari helyiségbe kertil.

Az elektronikus forméban torténd adatkezelést végzok 6nallo jelszoval rendelkeznek, ahhoz illetéktelen személy nem férhet hozza. Az Iskolakdzpont rendszeresen végez biztonsagi mentést, melyet fizikai adathordozon tarol.




