Szent Orsolya Rendi Gardonyi Géza Katolikus
Altalanos Iskolajanak és Alapfoku Muvészeti
Iskolajanak

SOLI pEo GLORIA

/) ’
Oppoud

Hazirendje

Igazgato: Kerényi Zsolt



Tartalom

1. Bevezetd rendelKeZESEK ...............cooieiimiiiiiiiiiiic et 5
1.1 A hézirend célja €s feladata: ..........ccoceeiiiiiiiiii 5
1.2 A hazirend hatdlya: ........cccoooiiiiiiiicc e 5
1.3 A hazirend nyilVANOSSAZA: ......eeiviiiiiieiiiie e 5

2. A tanulok jogai és KOtEleSSEGEI.............ooovvvviviiiiiiiiciiiic e 5
2.1 A tanUIOK JOZAT: c.uuiiiiiiiiiii it 5
2.2 A tanulOk KOTEIESSEEEI: .vviiiriiiiiie ittt be e e bee e 6

3. A tajékoztatas és véleménynyilvanitas rendje............ccococooeiniiiinniinnineee 7
3.1 A tanulok kozosségeinek meghatarozasa:.........c.ocovevviiieiiiiiiiieiicse e 7

311 Tanuloi kOZOSSEZEK: ...ccuvoviiiiiiiiiiieii e 7
3.1.2  Aziskolaban a tanulok nagyobb kOzOSSEge: ............cccooveiiiiiiiiiiiiiiieeie s 7
3.1.3  OSZLAIYKOZOSSEZEK: ... s 7
B LA DIGKKOTOK: ..ot 7
3.1.5  DidkOnkOrmaRYZaL: ..........ccoooviiiiiiiiiiieii s 7
3.2 A tanulOk tAJEKOZEAtASA: ....c.eiiiiiiii s 8
3.3 A tanulok véleménynyilvANItASA: .......ccoviiiiiiiiieiee e 8
3.4 A SZUIOK tAJEKOZEALASA: .. ...eevieeeiiieeieee et 9
3.5 A szillok vElemenynyilVANTTASA: ...ccveviiiiiiiieiieieee e 9

4. AZISKOIA MUNKAIENAJE ......cociiieieieeeeeete ettt 9
4.1 Az iskola nyitvatartasa, a beérkezés rendje: .........cooviiiiiiiiiiii 9
4.2 UGYElet TENAJE: ..vvvivvieiveiireiieie ettt bbbt bbb 9
4.3  Tanorai és egyéb foglalkozasoK rendje: ... 10

4.3.1  Miveészeti iskoldra vonatkozo eltérd rendelkezések: ...............cccooovviiniiiininnnnn. 10
4.4  Sziinetek rendje, foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idOtartama:..............c........ 10
441  Mivészeti iskolai sziinetek rendje: ...............cccoooiuiiiiiiiiiiiiieie e 10
4.5 HEESEK: ..ot s 11
4.6 Az iskolabdl vald tAvozas TeNAJE: ......cvviiiiiiiiiiiiiic s 11
4.7  Hivatalos ligyek intéz€sének rendje: .........ooveiiiiiiiiiiiiiiiicsc e 11
5. A tanulé tiavolmaradasianak, mulasztisanak, késésének igazolasara vonatkozo
CIOITASOK ...ttt 11
0. KIS i 11
5.2 MUIASZEAS: ..eivieeiieiie ittt 12
5.3 TAVOIMATAAAS: ..c.viiiiiiieiiee s 12



5.4 A mulasztasok igazolasara vonatkozd szabalyok: ...........ccccvviiiiiiiiiiiii, 12
5.5 Igazolatlan mulasztasok esetén kovetendd eljaras: ..........ccovvivviiiiiiiciicniccesee, 13

6. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére, a tanulo altal eloallitott termék,

alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas szabalyali..................c.ccccooonnniiinnnncnnnn, 13

6.1  Téritési (tan-) dij koteles szolgAltataSOK: .......covvvviiiiiiiiiiiiiiie e 13
6.2 A téritési (tan-) dijak be- és visszafizetésének rendje:.......ccccvvvvriiiiiiiiniiiieiiiiennn, 13
8.2.1  EthezéSi tEFitSi Af: .oovvvoveeeiveseieeseesseeeeeeees ettt 13
6.2.2  Miivészeti oktatdsi teriteSi dij:........ccouvimviiiiiiiiiiiiiiiiii e 14
6.2.3  HangszerkOlcSONZEs dija.: ...........coouiviiiiiiiiiiiiiiii i 14

6.3 A tanul6 altal eldallitott termék, alkotds vagyoni JOga: .......ccccvvveiiiiiciiciiniiseene, 14
7. Szocialis 6sztondij, tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei...................... 14
7.1 BtKeZEST tEITEST Q] covurvrrrrereereeseeseseieeieeeeeeseee st tes sttt esnenes 14
7.2 Mivészeti iskolai teritési (tan-) dij: ...coocvrieririiiieier e 15
8. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formaja..............cooovnnnnnnicce 15
8.1 A JUtalmazas €IVEI:....c.cciiiiiiiiiiei e 15
8.2 A Jutalmazas fOTMAL ......ooviiiiiiiiie e 15
9. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei................ccooooeinniinn, 15
9.1 A fegyelmezd intézkedések fOrmai:.........ooviiiiiiiiiiiiiiieie e 15
9.2 A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanak elvei: .........cccoovviiiiiiiiiiiciine, 16

10. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja
€S NALATTAEJE ...ttt 17

10.1 Osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei: ............coceeee. 17

10.2 A tanulmanyok alatti vizsgadk tervezett ideje, az osztalyozo vizsgéra jelentkezés

mMOdja €8 hatarideJe:.......ccveiiiiiiiiiiii 17

10.2.1 Tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje az altalanos iskoldban: .................. 17
10.2.2 Tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje a miivészeti iskolaban. ................... 17
10.2.3 Az osztdalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje: ...............cccovvirnennn. 17

11. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai..................ccocoooiiniininnie, 18
12. A tanulék tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljaras.............. 18
121 AHAlANO0S ISKOIA .....cveveeeveei e 18

12,2 MUVESZE 1SKOLA....uiiiiiieiiiiiie e 18

13. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé teriiletek
hasznalatanak rendje, védo, 0V0 elOirasok..............ccocoovveiiiiieienniineneeeee 19
13.1. HAaSZNAIAt TENA: . ...ueiiiieiiii ittt bbbt sae et e et nee e e 19



13.2. VEdO, OVO CLOITASOK: ...viiiiiiiiie e it ettt et e e e et e e e e e eab e e e e s eareeeeea 19

14. Az iskolaban, valamint az iskola altal szervezett, iskolian Kkiviili rendezvényeken

elvart tanuloi magatartas, kiilsé megjelenés.................cccocoovvieineineiniinceee 20
15. EGYED rendelKezZESeK .............ooiiiiiiiiiiiciece e 20
15.1  Behozott Ertéktargyak .........coccoiiiiiiiieiece e 20
15.2 Vagyonvédelem, KArtETTtes: .......cuiiiiviiiiiiiiiiic e 20
16, ZIATAAEK ...ttt bbbttt ettt 21
16.1  HatAlybal@pes: ....ooviiiiiiieiiiicrieeee e 21
16.2 Legitimacios Zarad€k: ........ccvviiiiiiiiie i 21



1. Bevezeto rendelkezések

1.1 A hazirend célja és feladata:

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint
az iskola munkarend;jét. Betartasa és betartatasa iskoldank minden tanulojanak és dolgozdjanak
joga és kotelessége!

A hazirend elbirasainak célja biztositani az iskolai nevelés és oktatas zavartalan
megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének megszervezését.

Az iskolaban a Nemzeti Alaptanterv szerint folyik az oktatas, elétérbe helyezve a keresztény
szellemi nevelést és annak gyakoroltatasat.

1.2 A hazirend hatalya:

— Személyi hatdlya: az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, a pedagogusra, az
intézmény mas alkalmazottaira és a sziilére terjed ki, aki a gyermek tdrvényes
képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit kotelezettségeket, tovabba
mindazokra, akik hivatalos {igyintézés céljabdl az intézmény teriiletére 1épnek.

— Teriileti hatdlya: a Szent Orsolya Iskolakézpont székhelyén 1év6 altalanos iskola és
alapfokt miivészeti iskola teriiletére, valamint az iskola altal szervezett, iskolan kiviili
programokra, rendezvényekre terjed ki.

1.3 A hazirend nyilvanossaga:
Az intézmény hazirendje nyilvanos, minden érdekl6dd szdmara elérhetd az iskola honlapjan.
Egy-egy példanya kinyomtatva a kdvetkez6 helyeken tekintheté meg:

— az iskola igazgatojanal,

— azigazgatOhelyetteseknél,

— valamennyi osztalyteremben.
A hézirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor 4tadjuk a sziilonek.
Minden tanév elsd sziildi értekezletén ujra felhivjuk a sziilok figyelmét a hazirend tartalmara,
elérhetdségeire. A tanuldk minden tanév elsd osztalyfonoki orajan részletes tajékoztatast
kapnak a hazirend tartalmardl, jogaikrol és kotelességeikrol.

2. A tanulok jogai és kotelességei

2.1 A tanulok jogai:

A tanulok jogait a nemzeti koznevelésrél szolo torvényben foglaltak figyelembevételével az
alabbiak szerint hatarozzuk meg:

A tanulo joga, hogy:

— személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet biztositsanak
szamara a fizikai és lelki er0szakkal szemben; a tanuld nem vetheto ala testi és lelki
fenyitésnek, megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak,

— képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, tovabba alapfokt miivészetoktatasban vegyen részt,

— keresztény vallasi, vildgnézeti meggy0zodését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak,



az iskola ¢letével kapcsolatos barmely kérdésben kulturaltan, tisztelettuddan
véleményét kinyilvanitsa, javaslatot tegyen az osztdly képviseléjén keresztiill a
diakonkormanyzat (a tovabbiakban: DOK) megbeszélésein,

a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban €s egészséges kornyezetben neveljék €s
oktassak, tanulmanyi rendjét megfeleld pihendidd, testmozgas, étkezési lehetOség
beépitésével alakitsak ki,

részt vegyen az iskola altal szervezett, a tanitasi 6ran kiviili egyéb foglalkozasokon,
versenyeken, vetélkedokon, kirandulasokon, muzeumi, konyvtari, szinhazi
eléadasokon, amennyiben a Hazirend szabdlyait stilyosan nem szegi meg,

részt vegyen a DOK munkajaban, a diakképviseletbe valaszto és valaszthato legyen,
tanulmanyait, személyét érint6 kérdésekrol tajékoztatast kapjon tanaraitol,

a témazaro dolgozat megirasanak idejét, témajat 5 nappal korabban megismerje; egy
tanitasi napon legfeljebb két témazard dolgozatot irjon; a kijavitott dolgozatot a
megirastol szamitott 10 munkanapon beliil kézhez kapja,

kérje atvételét masik osztalyba vagy tanulocsoportba,

az ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben és tankonyvellatasban részesiiljon,
amennyiben a szlikséges feltételekkel rendelkezik,

igénybe vegye az iskolaorvosi szolgéltatast, melyet az iskola megszervez és biztosit
szdmara meghatarozott napokon, idépontban,

sziilei irasbeli kérésére igénybe vegye a napkozit, a reggeli €s délutani iigyeletet,
eldzetes egyeztetést kovetOen tanari feliigyelet mellett tanitdson kiviil is hasznalja az
iskola helyiségeit, felszerelését,

A tanulo jogainak gyakorlasa sordn nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

2.2 A tanulok kotelességei:

tiszteletet tanusitson az iskola vezetdi, a pedagogusok, az iskolai dolgozdk, a sziilok,
valamint tanulotarsai személye és munkaja irant,

az intézmény vezetdinek, tanarainak, alkalmazottainak utasitasait teljesitse,

a pedagdgiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének eleget tegyen,

a foglalkozasokon, tanérdkon és a kotelezd egyhédzi rendezvényeken megjelenjen,
hidnyzasait a Hazirendben szabalyozottak szerint igazolja,

a tanulashoz sziikséges eszkozoket, tankonyveket, ellendrz6 konyvét magéaval hozza,
tanarai, tanulotarsai munkdjat a tanitasi oran ne akadalyozza; kézfelemeléssel jelezze,
ha szo6lni kivan,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét; az iskola berendezési targyait, eszkozeit,
az iskola berendezéseiben, eszkOzeiben az altala okozott karokat megtéritse, (A
kartérités részletes szabalyairdl a jogszabalyok rendelkeznek.),

az iskola konyvtardbodl a tanév elején részére kiadott tankonyveket hidnytalanul, az
atvett allapotnak megfelelden tanév végén visszaadja,

sajatitsa el és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védod ismereteket,

az 1ddjarasi viszonyokhoz alkalmazkodva valtocipdt hasznaljon,

részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiigyi és szlirdvizsgalatokon,
azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt
(pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantdssal torténd fenyegetést) vagy balesetet
észlel,



— rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbands stb.) esetén pontosan
tartsa be az iskola felnétt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiiiritési tervében
szereplo eldirasokat,

— ismerje meg az épllet kitiritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti gyakorlataban.

— a Hazirendet ismerje és tartsa be.

3. Atajékoztatas és véleménynyilvanitas rendje

3.1 A tanulok kozosségeinek meghatirozasa:

3.1.1 Tanuloi kozosségek:

osztalykozosségek
diakkorok
diakonkormanyzat

3.1.2 Aziskoldban a tanulok nagyobb kozossége:

a tanulok 1étszamanak legalabb 50%-a.

A tanulok nagyobb kozdsségét kdzvetleniil érintd dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés
kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetové teszi az ilyen témat targyald
nevelOtestiileti értekezleteken valo részvételiiket.

3.1.3 Osztalykozosségek:

Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykdzosséget alkotnak.
Az osztalyk6zosség €lén — mint pedagogus vezetd —, az osztalyfondk all.
Az osztaly tanuloi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k6zosségi munkajanak

szervezésére —

2 6 képviseldt valasztanak az iskolai diakonkormanyzat vezetdségébe.

3.1.4 Didkkorok:

3.15

Az iskolaban diakkorok mitkodhetnek: szakkor, énekkar, miivészeti csoport,
sportkor.

A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott
tanévet megel6zd tanév végéig barmely tanuld, sziild, pedagodgus,
didkonkormanyzat, sziilé1 kozosség vezetosége.

A javasolt didkkor létrehozasarél a minimalis 1étszdm megléte esetén a
tantargyfelosztas és az éves munkaterv elfogadasakor - a nevel6testiilet dont.

A diakkort pedagogus, esetleg az iskola altal felkért nagykori személy
vezethet.

Amennyiben a tanul6 jelentkezik a didkkorbe, annak tevékenységében a tanév
végéig koteles részt venni.

Didkonkormanyzat:

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tandran
kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat
miukdodik.

A Didkdnkormanyzat tevékenységét az osztdlyokban megvalasztott
kiildottekbdl allo vezetdség iranyitja.

A Diakonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott neveld



segiti, képviseletiikben eljar.

— Képviseletét a diakonkormanyzatot segité neveld latja el, és egyben felelds a
Didkdnkorményzatot megilletd javaslattételi, véleményezési, egyetértési jogok
érvényesiilésének biztositasarol.

3.2 A tanulok tajékoztatasa:

A szervezeti és mikodési szabalyzat 6.3.5. pontja szerint a tanuldk tajékoztatasa az alabbiak
szerint torténik:

A didkonkormanyzatot segitd pedagogus havi rendszerességgel a didkonkormanyzat részére
Osszejovetelt szervez. A pedagogus ezen 0sszejovetelekrdl beszamol az iskola igazgatdjanak,
valamint a soron kovetkezd neveldtestiileti iilésen. A didkdnkorményzat rendszeres
Osszejovetelei folyamatos kapcsolattartasra, véleménynyilvanitasra, illetve a tanulok
rendszeres tajékoztatdsara adnak lehetdséget.

Fentieken kiviil:

— a didkok rendszeres tajékoztatdsa a mindenkit érintd kérdések tekintetében
minden pénteken a ,,Csendes percek” keretében zajlik.

— acsak az egyes osztalyokat érintd kérdések tekintetében a didkok tajékoztatasa
az osztalyfonoki ordkon torténik elsdsorban, az informécionak megfeleléen
azonban torténhet a tanitasi id6 keretén barmikor irdsban vagy szoban.

— tovabba valamennyi osztalyteremben a faliGjsagon kifiiggesztésre keriilnek a
fontos informacidkat tartalmazo tudnivalok (pl. tankonyvek jegyzéke, étkezés
téritési dija stb.), valamint az iskola bejdratandl 1évd hirdet6tablan is
kifliggesztésre keriilnek a tanulokat érintd legfontosabb informaciok.

A tanuldkat az osztalyfonok tdjékoztatja a véleménynyilvanitas és javaslattétel modjarol, a
didkonkormanyzat és képviselet rendjérol.

3.3 A tanulok véleménynyilvanitasa:

A szervezeti és milkodési szabalyzat 8.2.1. pontja szerint a tanulok az aldbbiak szerint
gyakorolhatjdk véleménynyilvanitasi jogukat:

Az iskola didkonkorméanyzata a jogszabalyban meghatirozottak szerint véleményt
nyilvanithat, javaslatot tehet az iskola miikodésével kapcsolatos valamennyi, didkokat érintd
kérdésben.

A didkdnkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzatat a valaszto tanulokozosség fogadja
el, és a nevelOtestiilet hagyja jova. A szabalyzat hatirozza meg a didkonkorményzat tovabbi
dontési, egyetértési, javaslattevd és véleményezési jogkoreét.

Azokban az ligyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezo, a
didkonkormanyzat képviseldjét a targyaldsra meg kell hivni.

A diakk6zosség véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mukodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. Az iskolai diakkozdsség
véleményét a didkdnkormanyzatot segit6 pedagdgus kozremitkddésével ki kell kérni:
— egy tanitas nélkiili munkanap felhasznalasarol,
— a hazirendrdl annak elfogadasa elétt,
— tanul6i palyazatok, versenyek meghirdetésérdl, megszervezésérol,
— az iskolai sportkdr miikodési rendjének kialakitasarol, a szabadidds
programokrdl,
— minden olyan esetben, amikor azt a didkonkormanyzat vagy tanulok nagyobb
csoportja kezdeményezi.



3.4 A sziil6k tajékoztatasa:
A tajékoztatas tovabbi formai:

— lrasbeli — az ellen6rz6 konyvon keresztiil,

— Vezet6i fogadoora — minden honap elsd hétféréjén 15,00-18,00 oraig,
— Iskolai fogadddra — az iskola éves munkaterve szerint,

— Soron kiviili fogadas — a sziil6 eldzetes kérelmére (irasbeli, telefonos)
— Az iskola honlapjan, hirdet6tablan keresztiil.

3.5 A sziil6k véleménynyilvanitasa:

Az iskolaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességeik teljesitése érdekében az
intézményegység mikodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevo joggal
rendelkezd sziil6i szervezet miikodik. Az osztalyszintli sziil6i kozosséggel az osztalyfonokok
tartjak a kapcsolatot, az iskolai szintl sziiloi szervezettel az igazgatd tart kapcsolatot. A sziildi
szervezet véleményezési jogkorét a szerezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

4. Az iskola munkarendje

4.1 Az iskola nyitvatartasa, a beérkezés rendje:

Az iskola épiilete szorgalmi idében munkanapokon 6,30 6ratol 17,00 6raig tart
nyitva.

Az iskolaba a tanuldknak reggel 7,30 ora és 7,45 kozott kell megérkeznitik. Ettol
korabban csak indokolt esetben (pl. a sziild6 munkarendje miatt) lehet.

Kivételt képeznek a pénteki napok, amikor a tanuloknak legkésébb 7,30 oraig kell
beérkezni, mivel 7,45 o6rat6l kezdédik a meghitt hangulata erkoélesi, lelki,
pedagogiai elmélkedés, a ,,Csendes percek”.

A kabatokat a folyoson 1évé fogasokon kell elhelyezni. A kabéatokban hagyott
értéktargyakért az iskola nem véllal feleldsséget.

A kerékpart a kerékpartaroloban, lezarva kell elhelyezni. Az iskola teriiletén nem
szabad kerékparozni.

Tanitasi sziinetek alatt, valamint pihend- és munkasziineti napokon a nyitva tartast
az igazgatd engedélyezi, az intézmény egyébként zarva tart.

Tanévkozi €s a nyari sziinetekben a nyitvatartas a kijelolt ligyeleti napokra
korlatozodik, illetve a tanév lezardsdhoz €s megkezdéséhez igazodik. Az iigyeleti
napok rendjérdl az érintettek az intézmény bejaratanal kifliggesztett hirdetménybdl,
valamint az iskola honlapjardl tajékozodhatnak.

Az iskolaban 6,30 6ratdl zarésig portaszolgalat miikodik.

4.2 Ugyelet rendje:

Reggeli tigyelet 6,30 6ratol 7,30 oraig.

7,30 6ratol orakezdésig, valamint az 6rakozi sziinetekben a beosztott pedagdgus
folyosoi és udvari ligyeletet 14t el — a kialakitott ligyeleti beosztés szerint.

Az iskola neveldi feliigyeletet 6,30 €s 17,00 6ra kozott nyujt.

Egyéb {igyelet: rendezvényeken, tanitds nélkiili iskolai és iskolan kiviili
programokon a beosztott pedagdgusok latnak el iigyeletet.

Nyari sziinetekben a tanuldk a Roémai Katolikus Plébania szervezésében Karitasz
taborokban vehetnek részt, ahol pedagdgusaink Onkéntes munkaban latnak el
tanuloi feliigyeletet.



4.3 Tanorai és egyéb foglalkozasok rendje:

43.1

A tanitési 6rak 8 orakor kezdddnek 45 percesek, a tanitasi 1d6 vége 15,00 ora.

Az elsé tanitasi ora eldtt és az utolso tanitasi Ora utdn — az oOrat tartd pedagogus
vezetésével — a gyerekek elmondjak a tanitas el6tti és utani imat.

a tanulok az osztalyfénok altal sszeallitott tilésrendben lilnek, melyet a szaktanar
sajat orajan modosithat.

A kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon a tanuld koteles képességeinek
megfeleléen aktivan részt venni.

A vélaszthat6, valamint a tanéran kiviili foglalkozasokra a jelentkezés onkéntes. A
részvétel ettdl kezdve az adott tanévre kotelezd, melyrdl a sziilé minden évben
nyilatkozatot tesz.

Tanulo és a pedagogus az orardl csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 ki.
Tanitasi orat és foglalkozast semmilyen formaban nem lehet megzavarni,
mobiltelefont csak kikapcsolt allapotban szabad bevinni

A tanul6 tanitasi orara koteles a felszerelést (fiizet, konyv, irdeszkoz, ellenérzd)
elokésziteni.

Az iskolai érdemjegyek, tajékoztatasok, kozlések céljara rendszeresitett tajékoztatd
fiizetet a tanuld koteles naponta magéval hozni.

Ha a tanul6 elfogadhat6 ok miatt nem tudott késziilni, sziilei a tdjékoztato fiizetben
kozo6ljék, amit dra elején jelenteni kell a pedagdgusnak.

Az iskola tanuldszobai ellatast 16,00 oraig, dsszevont ligyeletet 17 oraig biztosit.

Miiveszeti iskolara vonatkozo eltéré rendelkezések:

A miivészeti iskolai 6rarend szorosan kapcsolodik az altalanos iskola orarendjéhez. Az egész
napos iskolai 6rabeosztasok miatt a tanitas a délutani 6rakban kezdddik, és 17,00 oraig tart.

Az egyéni hangszeres 6rak 30 percesek.
A csoportos orak 45 percesek.
A tanul6 az 6rdhoz sziikséges hangszert, felszerelést koteles magéaval hozni.

4.4 Sziinetek rendje, f6étkezésre biztositott hosszabb sziinet idétartama:

Az 6rakozi sziinetekben a tanulok jo i1d6 esetén az udvaron, rossz id6 esetén a
folyoson tartdozkodnak. A sziinetekben csak a hetes tartozkodhat a tanteremben.
A sziinetek idOtartama:

1. 6ra 8,00 - 8,45 - 10 perces sziinet
2. 6ra 8,55 - 9,40 - 10 perces sziinet
3. 6ra 9,55 -10,40 - 15 perces sziinet
4, ora 10,50-11,35 - 10 perces szlinet
5. 6ra 11,45-12,30 - 10 perces sziinet
6. ora 12,40- 13,25

Az ebédeltetés az oOrarendek alapjan kialakitott étkezési rend szerint zajlik,
iddtartama 30 perc.

4.4.1 Miivészeti iskolai sziinetek rendje:

A csoportos hangszeres 6rak nem kovetik egymast, igy szlinet nincs. Az egyéni
hangszeres Oran szintén nincs sziinet.
A sziinetekben a tanuldk jo 1d6 esetén az udvaron, rossz id6 esetén az épiiletben
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tartdzkodnak.

4.5 Hetesek:

Megbizatasuk egy-egy hétre szol, az osztalyfonokok kijelolése alapjan.

A hetesek feladatai:

- Gondoskodnak a tanterem el6készitésérdl a tanorakra (tiszta tabla, kréta stb.)

- A sziinetben a termet kiszelldztetik.

- Az 6rakozi sziinetekben a tanulokat kikiildik az osztalyterembal.

- Az o6ra kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére. A
fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik.

- Ha a pedagdgus a becsengetés utan 5 perccel nem kezdi meg az 6rat, jelzi az
igazgatohelyettesnek.

- Az orét tartd nevelOnek az ora elején jelentik a jelenlévo tanuldk 1étszamat és a
hianyz6 tanulok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

- Tévozaskor leoltja a vilagitast.

4.6 Az iskolabdl valo tavozas rendje:

A tanuloknak 16.00 6raig az iskolaban kell tartézkodni. Ez aldl kivétel, ha a sziilé
ugy nyilatkozik, hogy gyermeke a kotelezd tandrai foglalkozdsok utan menjen
haza. Erre vonatkozo sziil6i nyilatkozattétel barmikor tehet6 - tanév elején és tanév
kozben is.

A sziild a tanév elején irasban nyilatkozik tovabba arr6l, hogy gyermeke az
intézménybdl a foglalkozasok befejezését kovetden feliigyelet nélkiil, egyediil
mehet-e haza.

A tanulod tanitdsi id6 alatt csak az osztdlyfondke, az & tavollétében az
igazgatohelyettes engedélyével hagyhatja el az iskolat. A tanitdsi id6, illetve az
ebédelés, a délutani foglalkozas, tanuldszoba utan a tanuloknak el kell hagyniuk az
iskolat.

4.7 Hivatalos iigyek intézésének rendje:

Szorgalmi idében a tanuloi hivatalos tigyek intézése a titkarsagon torténik.

Tanitasi sziinetek alatt az iskoldban irodai iigyelet csak a kijeldlt napokon
miukodik. Az ligyelet rendjét az igazgatd allapitja meg, amely az iskola honlapjan
¢s a fObejaratnal kozzétételre kertil.

A tanulok — a rendkiviili eseteket kivéve — minden kérésiikkel az
osztalyfénokiikhoz fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgaté dont, az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

5. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

”r

vonatkozo eloirasok

5.1 Késés:

Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik! A késést is igazolni kell,
igazolasara az iskolanak a mulasztas igazolasara meghatarozott eljarast kell alkalmaznia.

A késések idejét 6ssze kell adni, s amennyiben ez az id6 eléri a negyvenot percet, a
késés egy igazolt vagy igazolatlan déranak mindsiil.
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— Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tanorarol.

5.2 Mulasztas:

Elsé igazolatlan mulasztds esetén az igazgatod felszolitja a sziilot, hogy gondoskodjék
gyermeke rendszeres iskoldba jarasarol. Ha kétszeri vagy annal tobbszori az igazolatlan a
mulasztas, az erre vonatkozd torvényi rendelkezés alapjan, a mulasztds szamatol fliggden
értesiti a megfeleld szerveket: gyermekjoléti szolgélat, kormanyhivatal, szabalysértési
hatdsag, jegyzo.

— Altalanos iskola esetén az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg a 30 6rat,

— A miivészeti iskola esetén a 10 tanitasi orat.

5.3 Tavolmaradas:

A tanuld szamara elézetes tdvolmaradasi engedélyt (kikérd) a sziild irasban kérhet. Az
engedély megadédsardl az osztalyfonok dont. A dontés soran figyelembe veszi a tanuld
tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztasainak szadmat és azok okait.

Sziildi igazolas egy tanév soran 3 alkalommal fogadhato el.

5.4 A mulasztasok igazolasara vonatkozo szabalyok:

A tanitési 6rdk ¢€s a tanitas nélkiili munkanapok programjai minden didk szamara kdotelezoek,
azokrol tadvol maradni csak indokolt esetben lehet.
Amennyiben a tanuld a szamara kotelezden eldirt foglalkozasrol tavol marad vagy elkésik,
mulasztasat igazolnia kell. Az igazolasokat az osztalyfonok a tanév végéig koteles megdrizni.
A tanul6i mulasztasok szabalyozasanal a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 51. § alapjan:
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo:
— orvosi igazolassal igazolja tdvolmaradasat,
— sziil6i igazolassal igazolja tavolmaradasat, (legfeljebb 3 alkalommal tehetd meg!)
— aszilo elézetes irasbeli kérelmére, ha irasbeli engedélyt kapott a tivolmaradasra,
— atanul6 hatosagi intézkedés, vagy mas alapos indok miatt nem tudott megjelenni.

A mulasztds elsd napjanak reggelén 09,00 oraig a tanuld sziildjének, gondviseldjének
tajekoztatnia kell a tanuld osztalyfonokét a hidnyzas okarol és eldrelathatd hosszéarol. Ez
megtehetd a titkarsagon hagyott {izenet formajaban iS. Amennyiben ez nem torténik meg, a
mulasztast kovetd elsd napon, de legkésdbb az azt kovetd 3 napon beliil a tanuld koteles
mulasztasat osztalyfonokének igazolni. Amennyiben a tanuldé a mulasztast kovetd 3 napon
beliil nem hoz igazolast, mulasztasat igazolatlannak kell tekinteni.

Eldrelathatd mulasztdst az osztalyfonoknek elére kell bejelenteni. Rendkiviili csaladi
eseményen valo részvételt (példaul temetésen, eskiivon) az osztalyfénok nem tagadhatja meg.
Harom tanitasi napot meg nem haladd idére a sziild eldzetes kérésére az osztalyfénok
elengedheti a tanuldt, ha a mulasztas okozta tanulmanyi hatrany — az osztalyban tanit6 tanarok
véleményére alapozott megitélése szerint — behozhatd, tovabba a tanuld magatartisa nem
zarja ki ezt a kedvezményt.

Héarom tanitdsi napot meghalad6 idejii sziiléi kikérésre csak az iskola igazgatoja adhat
engedélyt, az osztalyfonok véleményének meghallgatdsa utan.

Az igazgat6d szamara a kérvényt irasban kell benyujtani, melyre a valaszt - az engedélyt vagy
az elutasitast — legkés6bb a benyujtast kovetd 6t tanitasi napon beliil — a sziild irasban kapja
meg.
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5.5 Igazolatlan mulasztasok esetén kovetendo eljaras:

— FEls6 alkalommal torténd igazolatlan mulasztas esetén

az osztalyfonok értesiti a sziilot (gondvisel6t) az ellendrzé konyvbe, illetve iizend
flizetbe valo bejegyzéssel.

— 10 orat elért igazolatlan mulasztas esetén

az iskola igazgatdja értesiti a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgadlat az iskola bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet
megsziintetésére, a tankotelezettség teljesitésére, a tanuld érdekeit szolgald
feladatokra.

Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.
Ha az iskola értesitése eredménytelen marad és a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodésével megkeresi a tanul6 sziildjét.

— 30 orat elért igazolatlan mulasztas esetén

az iskola tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot,

ezzel egy id6ben ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikddik a tanul6 sziildjének értesitésében.

Az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyz6t és a kormanyhivatalt.

— Ha egy tanitési évben a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztisa meghaladja a

250 tanitasi oOrat,

egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30%-at, alapfoku miivészeti iskola esetén a
tanitasi orak egyharmadat, és emiatt a teljesitménye tanitasi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem osztdlyozhatd, de a
neveldtestiilet engedélyezheti, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

”ror

6. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére, a tanulo altal eléallitott
termék, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

6.1 Téritési (tan-) dij koteles szolgaltatasok:

Téritési dijat kell fizetni az iskola kdvetkezo szolgaltatasaiért:

— ¢étkezés igénybevétele (havonta megadott idépontok szerint)
— miivészeti oktatas
— hangszerkolcsonzés

6.2 A téritési (tan-) dijak be- és visszafizetésének rendje:

6.2.1

Etkezési téritési dij:

— Befizetés:
Az étkezési téritési dijat minden ho 15. napjaig kell befizetni készpénzben az
iskolatitkarnal.

— Kompenzalas, visszafizetés:
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Az elbre befizetett étkezési téritési dij a kovetkezd havi fizetéskor kompenzalhato,
feltéve, ha az étkezést megel6zo nap 9,00 6raig lemondasra kertil.

Amennyiben a tanuld az intézménybdl tavozik, az iskolatitkdr a pénztarbol a
talfizetésben 1€évo étkezési dijat a sziilonek visszafizeti. Az esetleges hatralékot a
tavozas eldtt ki kell fizetni.

6.2.2 Miivészeti oktatdsi teritési dij:

— Befizetés:
A miuvészeti iskola téritési (tan-) dija egy €vre megallapitott 6sszeg, amelyet a két
félév megkezdésekor, a kozolt idépontban kell befizetni az iskolatitkarnal.

— Visszafizetés:
A téritési dij visszafizetésérdl az iskolatitkdr gondoskodik, amennyiben a tanuld
tanuldi jogviszonya az iskoldban megsziinik, vagy ha az iskolabol tartésan, 1 honapot
igazoltan hianyzik, valamint ha a téritési dijas foglalkozdson 6nhib4jan kiviil nem tud
részt venni. (tandijat az a tanuld fizet, aki tobb tanszakra, vagy tobb miivészeti
iskolaba jar.)

6.2.3 Hangszerkélcsonzés dija:

— Befizetés:
A hangszerkolcsonzési dij 0sszege 500 Ft/h6. A kolcsonzési dijat az iskolatitkarnal,
készpénzben a téritési dij fizetésével azonos idépontban kell befizetni.

— Visszafizetés:
A hangszer visszaadasat kdvetden, a téritési dij visszafizetésére vonatkozd szabalyok
szerint torténik.

6.3 A tanul6 altal el6allitott termék, alkotas vagyoni joga:

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet
a didk a tanuloi jogviszonyabol eredd kotelezettsége teljesitésével dsszefliggésben allitott eld,
feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket az iskola
biztositotta. Az alkotas kiallitdsokon, bemutatokon a tanul6 nevén szerepel.

A tanuldi jogviszony megszlinése utan — kérelemre — a tanuld részére azt az iskola
visszaadhatja.

7. Szocialis 0sztondij, tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

rrrrrr

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfonok
véleményének kikérése utan a neveldtestiilet dont.
A szocialis 0sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola
jogosult - elényt élvez az a tanulo,

— aki hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzeti,

— akinek egyik vagy mindkét sziilje munkanélkiili,

— akit az egyik sziild egyediil nevel,

— akinek magatartasi és tanulmanyi munkéja megfeleld.

7.1 Etkezési téritési dij:
A Gyermekvédelmi térvény szerint:
— a gyermekvédelmi kedvezményben részesiild tanulot az étkezési dij 100%-a
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— hérom- vagy tobbgyermekes csaladoknal gyermekenként az étkezési dij 50%-a

— tartdsan beteg tanul6 esetén az étkezési dij 50%-a

alol mentesiil.
A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
A rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilo tanuloknal a kedvezményt évente feliil
kell vizsgalni.

7.2 Miivészeti iskolai téritési (tan-) dij:
A hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetli tanulok elsé miivészeti iskolai képzése
ingyenes. A meghatarozott dijkedvezményre valo jogosultsagot okirattal kell igazolni.

8. A tanulok jutalmazasanak elvei és formaja

8.1 A jutalmazas elvei:

Azt a tanul6t, aki:
— munkdjat kiemelkedden végzi,
— példamutatd kozosségi magatartdst tanusit,
— hozzéjérul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez,
— eredményes miivészeti tevékenységet folytat,
— kimagaslo sporteredményt ér el,
— akozosségi életben tartosan jo szervezd €s iranyito tevékenységet végez,
az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

8.2 A jutalmazas formai:

— osztalyfonoki dicséret: odaitélésérol az osztalyfonok dont, adhaté tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért;

— szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg;

— igazgatoi dicséret: a szaktanar javaslata alapjan az igazgat6 adja.

— tantestiileti dicséret: a tantestiilet dontése alapjan tanév végén adhato.

A jutalom lehet:

— konyvjutalom,

— targyjutalom,

— oklevél.

Az iskolaban kaphatd legmagasabb jutalomban a 8 éven at kitlind tanulmanyi eredményt
elért tanulok részesiilnek, akik — az iskola cimerével diszitett eziist medalt — arany
foglalatban — kapnak. Tovabba a harmadik évfolyamtol a kitiind tanulok — szintén az
iskola cimerével diszitett — kardrat kapnak ajandékba (a nyolc évfolyam sordn egy
alkalommal).

9. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

9.1 A fegyelmez6 intézkedések formai:

Ha a tanul6 a kotelességeit enyhébb forméaban szegi meg, ellene fegyelmezd intézkedéseket
kell alkalmazni. A koznevelési torvényben eldirt fegyelmi eljarason és biintetéseken kiviil
iskolankban az alabbi fegyelmezd intézkedéseket alkalmazzuk:
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Az alapvetd viselkedési szabalyok, vagy a hazirend ellen vété didkok a vétek sulyanak és a
kihagéasok gyakorisaganak figyelembevételével az alabbi mddon biintethetdek:
— Szoban:
- szaktanari,
- osztalyfonoki,
- igazgatoi elbeszélgetés, figyelmeztetés,
- elbeszélgetés a sziilokkel.
— {rasban:
- szaktanari,
- osztalyfonoki,
- igazgatoi intés vagy megrovas.

Ezek a sulyuknak megfelelden a havi és az év végi magatartdas, illetve szorgalom jegyében is
tiikkrozédnek. Minden esetben az osztalykonyvbe és az ellendrzébe bejegyzésre keriilnek.
Tudomasulvételét a sziil6 alairasaval jelzi.

Kiilonlegesen mindsitett esetekben a tantestiilet fegyelmi bizottsagot hozhat 1étre. A tanuldval
szembeni fegyelmi eljaras lefolytatasanak részletes szabalyait a szervezeti és mukodési
szabalyzat tartalmazza.
A nemzeti kdznevelésrdl sz61o torvény szerint a kovetkezd fegyelmi biintetések szabhatok ki:
— megrovas,
— szigorl megrovas,
— kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetdleg megvonasa,
— athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy tagiskoldba.

9.2 A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvei:

— A bintetés akkor mikodik, ha szakszerii, ha célja a nem kivant viselkedés belsévé
valasanak megakadalyozasa, €s a didk helyes irdnyba terelése.

— Csak a biint biintetem, nem a biindst. Mindig ott kell, hogy alljon a biintetés mogott a
megbocsatas, a kiengesztelddés lehetdsége.

— A kimondott biintetési szabalyok be nem tartasa kovetkezetlenség.

— Az egyszer mar biintetett viselkedést a tovabbiakban mindig biintetni kell.

— Biintetni kozvetleniil a helytelenitett viselkedés utan kell.

— Kertilni kell a megszégyenitést, a mas gyerek jelenlétében valo biintetést.

— Ugyelni kell arra, hogy az egyszer biintetett viselkedés soha ne jutalmazodjon.

— Nem szabad tal sulyosan vagy tal gyakran biintetni, mert a gyerek feladja a
megjavulasra iranyuld probalkozésait.

— Az enyhe biintetés nem hatékony, a til sulyos viszont agresszivitast, er6szakot sziilhet,
karosithatja a gyermek testi, lelki egészségét.

— A fokozatossadg elve alapjan az irasos intéseket szobeli fegyelmezd vagy irdsos
figyelmeztetésnek kell megeléznie, kivéve, ha a cselekmény stlya azonnali irdsos
intést tesz sziikségessé.

A biintetésnek szamos negativ hatasa is lehet a gyermek fejlodésében, mégis a kisebbik rossz
vélasztasanak elve alapjan szadmos helyzetben €lIni kell vele. Egyes helyzetek nem oldhatoak
meg e nélkiil. Nincs 1d0 kivarni, amig a helyes magatartast megérti €s az belsdvé valik, masért
ezzel lehet felallitani a végs6 viselkedési korlatokat, illetve a felallitott korlatokat betartatni.
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10. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara
jelentkezés modja és hatarideje

10.1 Osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei:

Az A&ltalanos iskolai tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelmények részletezését a
tanterv tartalmazza.
A miivészeti iskolai kovetelmények részletezését a tanterv tartalmazza.

10.2 A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztilyozo vizsgara jelentkezés
modja és hatarideje:

10.2.1 Tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje az altalanos iskoldaban:

Javitovizsga letételére az augusztus 15-¢ét6l augusztus 31-¢€ig terjedd idészakban, osztalyozo,
kiilonbozeti és beszamoltatd vizsga esetén a vizsgat megel6zé harom hoénapon beliil kell a
vizsgaiddszakot kijeldlni azzal, hogy osztalyoz6 vizsgat az iskola a tanitdsi év soran barmikor
szervezhet.

A tanulot és sziileit az osztalyozovizsgardl €s javitovizsgardl irasban értesiteni kell.
Tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagii vizsgabizottsag elott kell tenni. A
tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaganak elnokét és tagjait az igazgatd bizza meg. Az
igazgato-helyettes felel a vizsga jogszerli eldkészitéséért és zavartalan lebonyolitasa
feltételeinek megteremtéséért.

A tanulé tevékenységének, munkdjanak pedagogiai értékelésével kapcsolatos tovabbi
szabalyok a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 24. fejezetében talalhato.

10.2.2 Tanulmdnyok alatti vizsgdk tervezett ideje a mivészeti iskoldban:

A miivészeti iskoldban az Gsszes vizsga tantargyi €s évfolyamonkénti kdvetelményrendszerét
a helyi tanterve tartalmazza.

A sziiloket irdsban értesitjilk a miivészeti alap- és zardvizsga lehetds€gérdl és nyilatkozniuk
kell, hogy kivanjak-e, hogy gyermekiik részt vegyen a vizsgan. Kiilon felhivjuk a figyelmiiket
a vizsgak elmulasztasanak kovetkezményeire.

A miivészeti alap- és zarOvizsgara a miivészeti iskola erre a célra készitett jelentkezési
lapjaval lehet jelentkezni minden tanévben legkésdbb a tanitdsi év zarasat megel6z6 negyedik
hét végéig.

10.2.3 Az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje:

Az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat €s hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a
jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény formajaban az iskola honlapjan, a tanuloi
tajékoztatds forumain és az osztalyfonokok uUtjan a tanuldk és sziileik tudomasara hozza a
vizsga lebonyolitasat megel6zéen negyven nappal, a jelentkezési lap formatumanak
csatolasaval.

Osztalyozo vizsgéat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztdlyzatainak
megallapitasdhoz a pedagogiai program 1.9.3. pontjaban felsorolt esetekben.
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11. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai:

Iskolank a tanulok tankonyvellatasat Gj, valamint hasznalt, de j6 allapoti tankdnyvekkel
biztositja.

— Az iskolai tankonyvellatas végrehajtasa a tankonyvfelelds feladata.

— A tankonyvek rendelésében kdzremiikodnek a szakmai munkakozosségek vezetoi.

— A megrendelés alapjat az adott évi tankonyvjegyzék képezi.

— A szakmai munkakozosségek vezet6i a tankOnyvrendelés leadasa el6tt kotelesek
egyeztetni a munkakdzosséget feliigyeld igazgatdhelyettessel.

— A munkakozosségi igények Osszesitése utan a tankonyvfelelds elkésziti az iskolai
(osztalyonkénti) tankonyvjegyzéket, lefolytatja a jogszabdlyokban rogzitett egyeztetési
eljarasokat majd megrendeli a tankonyveket.

— Az iskola éves munkatervében rogziteni kell a tankonyvfelel6s(6k) nevét, aki(k) az
adott tanévben

- elkésziti(k) az iskolai tankonyvrendelést,
- részt vesz(nek) az iskolai tankdnyvterjesztésben.

— A tankoOnyvrendelésben, illetve a tankonyvterjesztésben résztvevd munkatarsakkal a
munkaltaté megallapodast kot. A megallapodéasnak tartalmaznia kell:

- afelelds dolgozok feladatait,

- aszikséges hataridoket,

- atankonyvterjesztés modjat, helyét, idejét,

- afelelds dolgozdk dijazasanak modjat és mértékeét.

A tankonyvfelelosok a tankonyvek leszallitasakor kotelesek rendelkezésre allni, és a
tankonyvek biztonsagos elhelyezésérél gondoskodni.

12. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos
eljaras

12.1 Altalanos iskola:

Iskolankban a Pedagogiai Program szabalyozza az egyes évfolyamok kdotelezd tantargyait és
azok oraszamat. Szabadon valaszthato tantargy a 4. évfolyamban indulé német vagy angol
nyelv, illetve 7. évfolyamt6l masodik idegen nyelvként az

Az elfogadott oratervek alapjan az igazgatdo minden év aprilis 15-ig elkésziti és majus 20-ig
kozzéteszi a tajékoztatot a valaszthato idegen nyelvekrdl. A tajékoztatd tartalmazza az idegen
nyelv heti 6raszamat. Kiskorti tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja. A
szlld ezt a jogat attdl az évtdl kezdddden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri,
gyermekével kozdsen gyakorolhatja.

A tantdrgyvalasztds nem modosithatd, a 4. évfolyamban, illetve a masodik nyelvként
valasztott olasz nyelv tandrakon a tanul6 a 8. évfolyam végéig koteles részt venni.

12.2 Miivészeti iskola:

A tanulo, illetve a sziild az intézménybe torténd jelentkezéskor jogosult a miivészeti iskola
Pedagogiai Programjaban meghatarozott zenei szakok koziil valasztani. A gyermek felvételét
alkalmassagi vizsgahoz nem kotjiik, esetleg az igényelt helyett masik hangszert javaslunk. Ha
a gyermek mar beiratkozott tanulonk, a zenei szak valtoztatasara - pedagogiai ¢€s
munkaszervezési okok miatt — félév- és tanévvaltaskor van lehetdség.
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A sziild, illetve tanuld valtoztatasi szdndékat még a félév vagy a tanév zardsa eldtt koteles
bejelenteni szaktanaranak és az igazgatohelyettesnek. A sziikséges egyeztetések, valamint az
ujonnan valasztott hangszert kovetden az altalanos igazgatohelyettes gondoskodik a tanuld
elhelyezésérol.

13.Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje, védo, 6vo eldirasok

13.1. Hasznalati rend:

Az iskola eszkdzeit, 1étesitményeit €s helyiségeit az intézmény nyitva tartdsanak ideje alatt
lehet hasznalni. Nyitva tartas idején tali eszkoz-, 1étesitmény- €s helyiséghasznalatot az
igazgato engedélyezi.

— Tanitasi idon kiviil tanul6 csak tanari feliigyelettel tartozkodhat az iskola teriiletén.

— Az iskola épiileteit, helyiségeit kizarolag rendeltetésiiknek megfeleléen lehet
hasznalni. A helyiségek eltérd rendeltetésti hasznalatat az igazgato engedélyezi.

— A termekben 1év0 miiszaki berendezések csak tanari engedéllyel miikddtethetdk,
aramtalanitasukért és elzarasukért a tanarok a feleldsek.

— Szintén csak tanari feliigyelettel hasznalhatok a sporteszkozok.

— A szertarakban csak tanari feliigyelettel vagy szaktanari utasitas alapjan
tartdzkodhatnak az ezzel megbizott tanulok (feleldsok).

— a szaktantermekben, a folyosdkon, az 6ltoz6kben a tanulok kotelesek fegyelmezett
magatartast tanusitani, igyelni azok rendjére, tisztasagara.

— A tornaterem, az iskolaudvar csak nyitvatartasi id6 alatt és feliigyelettel vehetd
igénybe tanorai, sportkori tevékenységre, illetve a napkozi foglalkozasaira.

— A tornateremben ¢és a sportudvaron a tanulok kotelesek onmaguk és tarsaik testi
épségeét védo szabalyokat €s a tanari utasitasokat betartani.

— A szil6k az altalanos és miivészeti oktatdsban résztvevé gyermekeiket a tanitas
kezdete eldtt a portaig kisérhetik, a tanitasi 6rdk utan a gyermekeket ugyanott lehet
megvarni.

13.2. Védé, ovo eléirasok:

— Az iskola folyoséin futni és a lépcsOkon ugralni, az ablakon kihajolni, targyakat
kidobalni, az ablakparkdnyra {ilni balesetveszélyes €s tilos.

— Az iskola udvarara jarmiivel csak az itt dolgozok és a szallitok hajthatnak be.

— Az iskola udvaran kerékparozni, motorozni, rollerezni tilos. Ezeket az eszkozoket a
megfeleld tarolohelyen kell tartani.

— Minden tanuldénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt
vennie.

— A szamitastechnikai, technika szaktantermi, és a testnevelési foglalkozas megkezdése
elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a
tanuloknak.

— A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa az iskola Pedagogiai
Programjaban foglaltak szerint torténik.

— Riado esetén a szervezeti és miikodési szabalyzatban eléirt modon €s menekiilési
utvonalon kell elhagyni az épiiletet.

— Az iskola teriiletén, valamint az iskolai rendezvényeken tilos:
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- ragbégumizni, valamint szemetelésre alkalmas magvak, pl. napraforgd, tokmag
fogyasztésa,

- adohanyzas,

- szeszes ital arusitasa és fogyasztésa,

- kabitészer fogyasztas és terjesztés,

- szerencsejaték lizése €s arusitasa,

- fegyver és fegyvernek mindsiil6 eszkdz behozasa.

14. Az iskolaban, valamint az iskola altal szervezett, iskolan Kiviili
rendezvényeken elvart tanuldi magatartas, kiils6 megjelenés

Az intézmény szellemiségébdl adoddan a tanulok viselkedésének, megjelenésének, minden
megnyilvanulasanak az iskola értékrendjét kell tiikroznie.

Ha tanuldink kiilsé rendezvényeken iskoldnkat képviselik, akkor is kotelesek a hazirendben
foglaltakat, valamint a békés egyiittélés és a kulturalt viselkedés szabalyait betartani.

A szép és kellemes kornyezethez hozzatartozik, hogy a tanuld felszerelése, oltozete, haja
legyen tiszta, apolt, izléses, korahoz ill. Az iskolaban nem megengedett: pl. piercing,
tetovalas, koromlakk, mikorom, fiak esetében fiilbevalo.

Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliz a megfeleld 61tozék.

A kulturalt kornyezet feltételezi a benne ¢élok kulturalt, esztétikus beszédmodorat,
viselkedését. Koszonés a napszaknak megfelelden, egyhazi személyeknek Dicsértessék a
Jézus Krisztus!

15. Egyéb rendelkezések

15.1 Behozott értéktargyak:

— Tanulmanyokhoz, oktatashoz nem kapcsolddo targyakat (pl. szérakoztatd elektronikai
eszk6zok, fényképezOgép, stb.) a tanulo nem hozhat magéval az iskoldba. Kivétel, ha
erre neveldi utasitast kap.

— Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat, nagy értékii eszkozoket a tanuld csak sajat
feleldsségére hozhat magéaval. Ezeket megdrzésre tanitasi idében a titkarsagon
leadhatja.

— Az iskola teriiletén a mobiltelefonokat a tanulok kotelesek a taskdjukban, kikapcsolva
tartani! A mobiltelefon hasznalata csak indokolt esetben, tandri engedéllyel és
jelenlétében lehetséges. Az iskolaban tilos engedély nélkiill barmilyen felvételt
késziteni vagy nyilvanossagra hozni!

— Az iskola teriiletén talalt targyakat a titkarsagon kell leadni.

— Ha a tanul6 nem ¢l a megdrzés lehetdségeével, valamint targyait feliigyelet nélkiil
hagyja, ebben az esetben az elveszett targyakért az iskola felelsséget nem vallal.

— A talalt targyakat tanévzaroig Orizziik meg.

15.2 Vagyonvédelem, kartérités:
— A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatds sordn rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megovni.
— A tantermekben elhelyezett késziilékeket a tanulok nem kapcsolhatjdk be, nem
miikddtethetik.
— A kozosségi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden tanuléra nézve kotelezo.
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— A kozosségi, vagy egyéb tulajdonban gondatlansdgbdl okozott karokért a tanuld
anyagilag felelds, a szandékos karokozas esetén pedig anyagilag és fegyelmileg is
felel0s, illetve biintetheto.

16. Zaradék

16.1 Hatalybalépés:
A jelen hazirend a Fenntartd jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba, egyidejlileg a korabban
kiadott hazirend hatalyat veszti.

16.2 Legitimacios zaradék:
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Sziil6i munkakdézosség
véleményezése
A Szent Orsolya Iskolakozpont Altaldnos Iskoldjanak és Alapfoki Mivészeti Iskol4janak

hézirendjét a sziiléi munkakézosség megismerte, €s azzal kapcsolatban véleményezési jogat

gyakorolta.

Fentiek alapjén a dokumentumot médositas nélkill a Fenntartonak, valamint az Igazgatonak
jévéhagyésra javasolja.

Domboévar, 2017. szeptember 25.

%Mﬂfﬁ\%’w% (Q

Halmainé Horvath Katalin
a szilléi munkakozosség vezetdje
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Didkénkormanyzat

véleményezése

A Szent Orsolya Iskolakézpont Altaldnos Iskoldjénak és Alapfokt Miivészeti Iskoldjanak
hazirendjét a didkonkorményzat megismerte, és azzal kapcsolatban véleményezési jogat

gyakorolta.

Fentiek alapjén a dokumentumot médosités nélkiil a Fenntarténak, valamint az Igazgatdnak
jovahagyésra javasolja.

Dombévir, 2017. szeptember 25.

Diakonkormanyzat vezetje
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Nevelotestiilet

elfogado nyilatkozata

A Szent Orsolya Iskolakézpont Altaldnos Iskol4janak és Alapfoki Miivészeti Iskoldjanak
hazirendjét a nevelétestiilet megismerte, az abban foglaltakkal egyetért és elfogadja.

Fentiek alapjan a dokumentumot mddositas nélkiil a Fenntarténak, valamint az Igazgatonak

jovéahagyésra javasolja.

Dombévar, 2017. szeptember 25.

..................................

Kolozsvari Imréné
a nevel6testiilet képviseletében
(igazgatohelyettes)
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Igazgatoi jovahagyas

A Szent Orsolya Iskolakézpont Altaldnos Iskolajanak és Alapfokti Miivészeti Iskoldjanak
hazirendjét jovahagyom.

A hazirend 2017. szeptember 27-én 1ép hatalyba,

ezzel egyidejiileg az ezt megeldzden jovahagyott hazirend hataly4t veszti.

Dombévér, 2017. szeptember 26.

Kerényi Zsolt =
a Szent Orsolya Rendi Gérdonyi Géza Katolikus Altalanos Iskola, Alapfoku Miivészeti Iskola
¢és Kollégium igazgatdja
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Fenntartoéi jovahagyas

A Szent Orsolya Iskolakzpont Altaldnos Iskol4janak és Alapfoku Mivészeti Iskoldjanak
hazirendjét jovahagyom.

A hazirend 2017. szeptember 27-én 1ép hatilyba,

ezzel egyidejlileg az ezt megel6zéen jovahagyott hazirend hatalyat veszti.

Dombévar, 2017. szeptember 26.

eloljaro
A Szent Orsolya Rend Rémai Unidjédnak
Magyar Orsolyita Kozossége
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